


Staf Pelaksana 

PPID
PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output

1

Memberikan tiap-tiap lembar pertimbangan uji konsekuensi

kepada Staf Pelaksana PPID

1 2 Staf Pelaksana PPID menghimpun satu persatu informasi

yang sudah ditetapkan sebagai informasi yang dikecualikan,

berikut lembar pertimbangan uji konsekuensi hasil

pembahasan PPID dengan PPID Unit

Form daftar informasi 

yang dikecualikan, 

lembar pengujian 

konsekuensi

tentatif Daftar Informasi 

Dikecualikan

menghimpun

2 3 Mengelompokkan informasi yang dikecualikan berdasarkan

unit kerja pengusul, urut sesuai dengan Nomenklatur unit

Draft daftar informasi 

yang dikecualikan

tentatif Draft daftar informasi 

yang dikecualikan

memilah-milah

4 Setelah semua usulan informasi yang dikecualikan selesai

dilakukan uji konsekuensi dan selesai dhimpun maka Staf

Pelaksana PPID menyerahkan Draft SK Penetapan DIK

kepada PPID Utama

 

5 PPID menetapkan informasi yang dikecualikan setelah

mendapat persetujuan dari Atasan PPID. Dan menyerahkan

DIK tersebut kepada Staf Pelaksana untuk

didokumentasikan

4 6 Mengelola dan menyimpan dokumen informasi yang

dikecualikan dalam bentuk softcopy dan hardcopy  

ATK tentatif Daftar Informasi 

Dikecualikan

mengelola 

dokumen

7 selesai Arsip

SOP Pendokumentasian Informasi Yang Dikecualikan

Pelaksana Mutu Baku

No No. Kegiatan Keterangan

selesai

mulai


